


- 2 -

（四）对暂缓返校的学生实施“一生一策”的台账式管理，

具体返校时间另行通知；

（五）若全国、省市疫情发生重大变化，将根据疫情形势、

教育厅和属地要求及时做出调整。

二、迎新工作流程

2021 级新生共计 5445 人，其中 2021 级本科生 4150 人，研

究生 1295 人。新生分两校区报到，纺织学院、服装学院、材料

学院、新媒体学院研究生新生和表演（服装设计与表演方向）

专业、播音与主持艺术专业本科新生在金花校区报到，其余本

科、研究生新生在临潼校区报到。金花校区报到人数为 511 人，

临潼校区报到人数为 4934 人。结合疫情防控要求，迎新工作流

程如下：

（一）报到前。相关单位提前准备录取学生名单、报到手

续单、入学须知、一卡通、电卡、宿舍钥匙等物品；提醒新生

做好学费缴纳并留存缴纳凭证。

（二）接站。在西安火车站、北客站设新生接站点，新生

乘坐接站车辆时，迎新工作人员要审验新生证明材料及疫情防

控信息后，引导通过审验的新生乘坐接站车辆抵达应报到校区。

以下为审验内容：

1.“我在校园”返校凭证；

2.“一码通”绿码和“大数据行程卡”无异常；

3.48 小时内核酸检测信息；

4.疫苗接种信息（必须至少完成一针剂接种，未接种学生

需提供禁忌证明）。
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（三）入校。金花校区新生在校区西门下车，临潼校区新

生在校区北门下车，接站车辆不进入校园。新生经扫码、测体

温、消毒、查验健康证明通过后进入校园，乘接驳车到达各学

院报到点。

（四）报到。报到点查验新生报到资料，发放报到手续单，

领取相关物品后进入宿舍。

三、核酸检测安排

（一）重点人员及行政管理人员核酸检测安排（后勤、保

卫、校医院等重点人员；行政管理人员）

1.金花校区：8月24日上午9:00开始对后勤、保卫、校医院

等人员进行采样；下午1:30开始对行政管理人员进行采样。地点：

金花校医院。

2.临潼校区：8 月 24 日下午 2:00 开始采样检测。地点：临

潼校医院。

3.后勤、保卫、校医院（含劳动派遣和服务外包人员）由归

口管理部门负责，行政管理人员由教工工作组负责，分别统计检

测人员信息于2021年 8月 23日 12:00前报校医院。

（二）重点区域返校学生核酸检测安排（重点边境城市及

中高风险地区所在省学生）

1.金花校区：8 月 29 日 8:00 开始；地点：西门核酸检测采

样处。

2.临潼校区：8 月 29 日 8:30 开始；地点：北门（东环）核

酸检测采样处。

3.学工系统需梳理核酸检测学生信息，于2021年 8月 26日
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12:00前报校医院。

（三）检测要求

本次核酸检测采样方式为10:1 混合采样（除医务人员外）。

采样时，受检人员需保持1米排队并佩戴口罩。采样现场由保卫

处人员协助维持秩序，各部门派人核对本部门人员身份信息、确

认编组号。受检人员需携带身份证件，采样前30分钟不要喝水、

进食。

四、任务分工

（一）党政办负责迎新整体方案的制定，迎新组织协调工

作；负责报到温馨提示、临潼校区摆渡车乘车点等引导标识制

作和设立。

（二）宣传部负责两校区迎新校园氛围的营造和新生入学

期间的宣传报道、摄影录像、媒体接待等工作。同时负责将学

院各类迎新展板、标识、海报、条幅等的制作标准和设置要求

提前通知各学院。

（三）招就处、研究生院要及时向新生公布录取、报到信

息，在 8 月 26 日前完成新生报到系统的网络搭建及设备调试，

完成各学院相关培训事宜，并向学工部、研工部等相关部门提

供 2021 级本科、研究生新生库（含宿舍信息）。新生报到现场

设置工作点，用于协调处理审验录取通知书、发放报到手续单

等工作中的突发问题。

（四）学工部、研工部、招就处负责于 8 月 25 日前将入学

须知、录取学生名单、一卡通、宿舍钥匙、电卡等提前按学院

分发到位；负责协调各学院前往财务处领取“一卡通”；负责组
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织协调各学院迎新工作，统一组织各单位迎新工作人员往返乘

车。

（五）财务处负责“一卡通”制作并于 8 月 26 日前交发学

院；张榜公布收费项目、收费标准和缴费方式，统一收取各项

费用并开具票据，制定学生缴费方案和预案，并及时发布通知，

确保学生缴费顺利进行，任何单位和个人不得借机搭车收费；

负责定时统计未缴费新生名单，及时告知相关部门督促学生按

时缴费；负责在两校区财务处（金花校区 7 号楼二楼、临潼校

区人文楼一楼）设置人工收费窗口，为不满足网上缴费条件的

学生提供缴费服务。

（六）研工部负责会同校团委负责在校内设立行李免费寄

存服务站、休息场所和饮水点，为新生报到提供座椅等便利条

件；负责会同各学院做好各类学生组织和社团纳新的规范管理

工作。同时加强校园摆渡车迎新志愿者的力量，协助新生有序

报到。

（七）后勤管理处负责迎新接站工作，提前在火车站及高

铁站设置接站点，并组织志愿者在火车站、西安北客站引导学

生报到，接站志愿者由组织部协调教职工担任。同时要在 8 月

25 日前将宿舍电卡、宿舍钥匙转交学工部、研工部；8 月 27 日

前完成校内迎新工作场所、后勤服务网点和校内公共区域的防

疫消杀工作，落实好两校区新生住宿和迎新期间的环境卫生、

食堂供应、24 小时水电保障、饮水点设置等工作。

（八）保卫处负责各学院及相关部门迎新期间需用帐篷的

统计、筹备和设置工作；负责做好新生入学期间的安全保卫工
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作，积极同属地交警、消防、公安等部门联系，加强校园秩序

管理和门禁管理，做好车辆交通指挥等工作，确保校区及校园

周边秩序；负责做好财务处、迎新接待站等人流密集场所的安

全保卫、人员疏导等工作，保障迎新工作有序进行和师生员工

的人身财产安全；负责做好迎新期间校园治安管理工作，任何

单位和个人未经学校批准、保卫处备案，一律不允许在校园内

摆摊设点销售物品。

（九）教务处、研究生院负责制定新生入学教育方案，并

在新生正式开课前做好教学安排、教材发放等准备工作。

（十）体育部负责做好临潼校区体育场地的清理和维护，

保障正常教学秩序。

（十一）基建处负责做好迎新期间校内各基建工地的管理

工作。

（十二）校医院负责设立核酸检测点和临时医疗服务点，

做好医疗保障服务；负责指导校园消杀等疫情防控工作；负责

学生体温异常等突发情况应急处置工作。

（十三）各学院负责设立新生接待站，核对录取花名册、

查看相关凭据，按照“一站式”服务要求做好服务，并组织志

愿者为新生提供“一对一”志愿服务。同时，按要求做好新生

报到前和入学教育工作。

五、工作要求

（一）各单位要把迎新工作作为当前学校工作一项重要任

务来抓，主动谋划、积极作为，周密部署，扎实工作，把工作落

实落细。各相关单位要服从大局，全力支持接站人员抽调工作，




