
西安工程大学 2021届毕业生毕业典礼及学位授予仪式

工作安排 

 

校属各单位： 

我校 2021 届毕业生即将毕业离校，根据《关于做好教育系

统疫情防控工作的紧急通知》（陕教疫控组发〔2021〕17号）有

关要求，结合新冠肺炎疫情常态化防控工作需要和学校实际，为

进一步激发广大毕业学生爱国之心、强国之志、报国之行、荣校

之情，现就做好我校 2021 届毕业生毕业典礼及学位授予仪式有

关工作安排如下： 

一、时间地点及形式 

我校 2021届毕业生共 5343人，其中研究生 788人，本科生

4555 人，分布在金花、临潼两个校区。根据工作实际，2021 届

毕业生毕业典礼定于 6月 30日上午 9:00在临潼校区大学生活动

中心举行。毕业典礼由各学院遴选部分毕业生代表线下参与，其

余在校毕业生和未在校毕业生以线上方式进行；未参加本届线下

毕业典礼的毕业生可申请参与学校以后任意一届毕业生毕业典

礼。 

学校分两校区组织硕士研究生学位授予仪式，临潼校区于 6

月 30 日 10：30 在临潼校区大学生活动中心举行；金花校区于 6

月 30日 15：00在金花校区图书馆西纺报告厅举行，具体由研究

生院、研工部组织落实。 

各学院可结合实际自行组织院内毕业典礼及本科生授位仪

式，场地由学校协调解决。 



二、参加人员 

学校毕业典礼参加人员为校领导，校学位评定委员会委员，

校友代表，学院院长、党委（总支）书记，相关职能处室负责人，

教师代表和 2021届毕业生代表等。 

学校硕士研究生学位授予仪式参加人员由研究生院、研工部

具体通知。 

三、任务安排及分工 

为确保毕业典礼和学位授予仪式顺利进行，筹备工作由分管

学生管理、培养工作的校领导牵头负责，党政办、学工部、研工

部、研究生院、校团委等部门统筹安排，各学院积极配合，相关

职能部门各司其职，明确分工，共同做好毕业典礼和学位授予仪

式各项准备工作。 

（一）党政办负责毕业典礼和学位授予仪式的总体协调，以

及校领导邀请、校领导致辞、主持词、议程、通知、发言稿审定

等工作。 

（二）学工部、研工部负责毕业典礼学生组织，以及 2021

届优秀毕业生和优秀毕业生干部表彰文件制定；优秀毕业生代

表、优秀毕业生干部代表、领取毕业纪念品学生代表组织；表彰

环节证书准备、颁奖等工作；会同各学院共同做好毕业典礼学生

代表选定、入场次序、会场座位安排、发言学生代表选择、表彰

学生引导等工作。 

（三）校团委负责毕业典礼总体安排，以及会场布置、背景

喷绘、灯光音响、现场音画效果、氛围营造等工作；毕业典礼中

领导嘉宾入场引导、会场证书递送和回收等。 

（四）教务处会同研究生院负责毕业典礼发言教师代表推



荐、发言稿审定，以及参会师生学位服准备等工作。研究生院、

研工部负责做好硕士研究生学位授予仪式组织工作。 

（五）宣传部负责毕业生主题短片制作、毕业典礼的线上直

播平台、摄影、新闻报道等工作；负责研究生学位授予仪式的摄

影工作。 

（六）网信处负责毕业典礼线上直播平台的网络支持、技术

指导等工作。 

（七）国内合作处负责发言校友代表邀请、发言稿审定等工

作。 

（八）招就处负责毕业纪念品制作，协助学工部、研工部做

好毕业生代表毕业纪念品领取环节组织工作。 

（九）后勤管理处负责毕业典礼会场卫生清洁、场地设施消

杀、车辆协调保障等工作。 

（十）保卫处负责毕业典礼期间安全保卫、活动报备等工作。 

（十一）校医院、国资处负责毕业典礼期间疫情防控指导、

医疗保障等工作。 

五、工作要求 

（一）根据疫情防控工作要求，6 月 29日前，在校医院的指

导下，后勤管理处要完成会场周边及内部的保洁、消杀等工作；

国资处要准备好与会人员口罩、会场消杀物资等，并及时发放到

位，确保与会师生的安全。 

（二）校团委于 6 月 29 日 16:00 前将毕业典礼现场布置到

位。 

（三）学工部、研工部于 6 月 29 日前完成毕业典礼学生入

场顺序、座位区域安排、学生代表选定、上台代表次序等工作，




