


二、参加人员

（一）毕业典礼

参加人员为校领导，校学位评定委员会委员，校友代表，

学院院长、党委（总支）书记，相关职能处室负责人，教师代表，

受邀学生家长代表和两校区2022届在校研究生、本科生代表。

（二）学位授予仪式

参加人员为校领导，校学位评定委员会委员,学院院长，

研究生导师代表、2022届在校硕士研究生及本科生代表。

三、任务安排

为确保毕业典礼及学位授予仪式顺利进行，综合协调工

作由党政办负责统筹安排，校医院等相关部门配合；会场准

备工作由校团委牵头负责，基建处、后勤管理处等部门配合；

人员组织工作由学工部牵头负责，研工部、校团委等部门配

合；学位授予仪式由研究生院牵头负责，教务处、研工部、

学工部、校团委等部门配合。

各学院、相关职能部门要各司其职，明确分工，按照部

门分工安排，共同做好 2022 届毕业典礼和学位授予仪式工

作。

（一）党政办

负责毕业典礼和学位授予仪式的总体协调、经费保障和

疫情防控安排，以及校领导邀请、校领导讲话、主持词、议程

等文字材料、通知发布、各项发言稿审定等工作。

（二）学工部、研工部

学工部总牵头、研工部配合。负责毕业典礼的组织实施

工作，会同各学院做好毕业典礼学生组织、入场次序、座位



安排、秩序维护、毕业生发言学生代表选择、表彰学生引导

等工作；2022届优秀毕业生和优秀毕业生干部表彰文件制定；

负责优秀毕业生代表、优秀毕业生干部代表、表彰环节证书

准备、颁奖等工作；协助研究生院、教务处做好学位授予仪

式学生组织工作；协助宣传部做好照片分发工作；会同各学

院、后勤管理处做好金花校区各学院学生代表乘车往返的组

织管理工作。

（三）研究生院、研工部

研究生院负责学位授予仪式的组织实施工作，研工部配

合。负责学位委员和导师代表邀请组织。充分考虑学生授位

次序衔接及退场秩序等因素，会同各学院做好学位授予仪式

学生组织、入场次序、会场座位安排、学生上台授位衔接环

节组织；负责研究生毕业生授位决定、学位证证书样本准备

工作。

（四）校团委

负责毕业典礼和学位授予仪式的现场总体安排，包括会场

的区域和疏散的通道划分、参会人员离退场秩序、会场布置、

背景喷绘、灯光音响、现场音画效果、空调、LED屏控制、校

园氛围营造及典礼或仪式中礼仪人员培训、组织、协调及领

导嘉宾入场引导、会场证书递送和回收等工作。

（五）教务处

会同研究生院牵头负责毕业典礼组织实施工作，负责学

位授予仪式参会所有教师的通知、学位服准备等工作；负责

毕业典礼发言教师代表推荐、发言稿审定及引导等工作；会

同学工部、各学院做好学位授予仪式本科毕业生代表遴选、



组织工作；负责本科毕业生授位决定、学位证证书样本准备

工作。

（六）宣传部

负责毕业生主题短片、姚穆院士访谈、主要校领导寄语等

视频制作；毕业典礼线上直播平台及推送发布、摄影、新闻报

道等工作；负责新闻媒体邀请和接待工作；负责学位授予仪式

的摄影、存档以及照片分发工作。

（七）网信处

负责毕业典礼线上直播平台的网络支持、技术指导等工

作。

（八）国内合作与校友工作处

负责发言校友代表邀请、发言稿审定、接待引导等工作。

（九）后勤管理处

负责毕业典礼和学位授予仪式会场卫生清洁、场地设施

消杀、通风工作，金花校区车辆协调保障等工作。协助学工

部、研工部、校团委做好毕业典礼和授位仪式会场布置工作。

（十）校医院

负责毕业典礼和学位授予仪式期间疫情防控指导、医疗

保障等工作。

（十一）国资处

负责毕业典礼和学位授予仪式期间师生疫情防控物资

分发保障工作。

（十二）保卫处

负责毕业典礼和学位授予仪式期间安全保卫、活动报备等

工作。



四、具体时间节点

（一）根据疫情防控工作要求，7 月 4 日前，在校医院

的指导下，后勤管理处要完成会场周边及内部的保洁、消杀

等工作；国资处要准备会场消杀物资等，确保与会师生的安

全。

（二）校团委及相关部门于 7 月 3 日将主席台背景、桌

椅及观众席场地划分、凳子、饮用水等布置到位。

（三）学工部、研工部于 7 月 4 日前完成毕业典礼学生

入场顺序、座位区域安排、学生代表选定、上台代表次序等

准备工作。

（四）学工部、研工部会同各学院，组织金花校区毕业

生代表（全体在校研究生、本科生代表）于 7 月 5 日早晨 6:40

在金花校区西门集合乘坐校车前往临潼校区，并组织参会毕

业生代表于 7 月 5 日上午 7:40 前在文体馆集合完毕，身穿

学位服按指定区域就位。

（五）上台领奖学生代表、毕业生发言代表于 7 月 5 日

上午 7:30前在文体馆集合完毕，按照要求在指定位置等候。

（六）毕业典礼结束后所有毕业生代表原地休会 10 分

钟，随后参与学位授予仪式。

（七）学位授予仪式结束后，全体学生分别从文体馆有

序离场，保卫处和各学院负责秩序维护。金花校区学生代表

由学院统一组织，在文体馆西门口即刻乘车返回金花校区。

五、工作要求

（一）提高站位，积极落实责任。各单位要高度重视毕

业典礼和学位授予仪式工作，把本项工作作为当前重要的任






